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Birim Kalite Birimi
Gorev Adi Kalite Birim Sekreteri
KURUM _ - -
BILGILERI Amir ve Ust Amirler Kalite Yénetim Direktort, Fakdilte Sekreteri,
Dekan Yardimcilari, Dekan
Gorev Devri Sekreterler arasi

Gorev Amaci
Selcuk Universitesi ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun
olarak; Fakultenin Vizyonu, Misyonu dogrultusunda Kalite Yonetim Sistemini
gercgeklestirmek igin Kalite Yonetim Direktoérine yardimci gerekli tim faaliyetlerin
ylurutilmesi amaciyla galismalarinda Kalite Yonetim Direktoérinin temsil edilmesi,
Kalite Yonetim Direktéra adina kalite ile ilgili tim hususlar izlemek,
dederlendirmek, koordine edilmesi ve sonuglarini raporlayarak Kalite Yonetim
Direktérine sunmak.

Temel is ve Sorumluluklar
1. Kalite Yonetim Direktérine SKS ile ilgili is ve islemleri yerine getirebilmesinde
yardimci olmak,
2. Bolim kalite sorumlularinin calismalarinin koordinasyonunu saglamak,
3. Anket sonuglarinin dederlendiriimesi, bélim hedeflerine yonelik analiz
sonuglarinin dederlendirilmesini raporlanmasinin takibini yapmak,

4. DOkiman yonetimini saglamak,

5. SKS ile ilgili gbrevleri yerine getirmekle yukumltddr.

6. Oz degerlendirme siirecinin yénetimi ve diizeltici dnleyici faaliyet siirecinin
yonetimini saglamak,
7. Istenmeyen Olay Bildirim Sistemine iliskin siirecleri takip etmek.

8. Risk yonetimine iliskin strecleri takip etmek.

9. Kalite gostergelerine yonelik sireclerin ve dokiimanlarin takibini saglamak.
10. Hazirlanan Kalite dokiimanlarinin kontrollerini yaptiktan sonra Kalite Yonetim
Direktéri onayina sunmak.
11. SKS uygulamasina yonelik bélim kalite sorumlulari ile koordineli galisir.
12. Gorevini kalite yonetim sistemi politikasi, hedefleri ve prosedurlerine uygun
olarak yurutdr.
13. Ilgili birimler ve kisiler tarafindan hazirlanan bitiin prosedir, talimat ve
formlarin takip ve kontrolinu yaparak Kalite Yonetim Direktériine sunmak.

14. Kurulusta karsilasilan klinik kaliteye iliskin sorunlari ve bu sorunlara ydnelik
dlzeltici 6nleyici faaliyet dnerilerini Kalite Yonetim Direktérine raporlamak.

Kalite Yénetim Sistemi Klasdriinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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15. Uygunsuzluklara yonelik kalite iyilestirme faaliyetlerinin dokiUmanlarinin
takibini yapar.

16. Kalite Kayitlari Sisteminin olusturulmasini ve muhafazasini saglar.

17. Kalite Yénetim Sistemi dokiimantasyonu hazirlamak, gézden gegirmek,
kontrolini yapmak, Kalite Yonetim Sistemi'nin dinamik, strekli, yenilikgi,
gelisimci bir sekilde yasatiimasini saglamak.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve sorumluluklari gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrll arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.
3. Yaptigi isle ilgili egitim ve seminerlere katilmak,

4. Egitim ve seminerde gecgen slirelerin mesai saatinden sayiimasi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kal. Y6n. Direkt. Dekan

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




